СЛУЖБА ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 9 февраля 2010 г. N 48

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ РЕГЛАМЕНТЕ СЛУЖБЫ ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ

И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА ЛИЦЕНЗИЙ

(ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫХ), ПУТЕВОК И РАЗРЕШЕНИЙ

НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО МИРА, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ

ОБЪЕКТОВ, НАХОДЯЩИХСЯ НА ОСОБО ОХРАНЯЕМЫХ ПРИРОДНЫХ

ТЕРРИТОРИЯХ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ, А ТАКЖЕ ОБЪЕКТОВ

ЖИВОТНОГО МИРА, ЗАНЕСЕННЫХ В КРАСНУЮ КНИГУ РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ"

(в ред. Приказа службы природопользования и охраны окружающей среды

Астраханской области от 16.04.2010 N 141)

В соответствии с Постановлениями Правительства Астраханской области от 11.12.2007 N 535-П "Об утверждении перечня государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Астраханской области" и от 15.10.2008 N 535-П "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" приказываю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент службы природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области по предоставлению государственной услуги "Выдача лицензий (за исключением распорядительных), путевок и разрешений на использование объектов животного мира, за исключением объектов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации".

2. Отделу правового обеспечения и нормативно-методической деятельности (Кузичкин М.А.) в трехдневный срок со дня подписания направить настоящий Приказ:

- в агентство связи и массовых коммуникаций Астраханской области (Зайцева М.А.) на официальное опубликование;

- в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Астраханской области;

- в информационные агентства "ГАРАНТ" и "КонсультантПлюс" для включения в электронные базы данных.

3. Информационно-аналитическому отделу (Сангина Е.Г.) разместить административный регламент на портале государственных услуг (сервисов) Астраханской области www.service.astrobl.ru, в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

4. Приказ вступает в силу с момента его официального опубликования.

Руководитель службы

А.А.САНДРИКОВ

Утвержден

Приказом службы природопользования

и охраны окружающей среды

Астраханской области

от 9 февраля 2010 г. N 48

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

СЛУЖБЫ ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ "ВЫДАЧА ЛИЦЕНЗИЙ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫХ),

ПУТЕВОК И РАЗРЕШЕНИЙ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО

МИРА, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ОБЪЕКТОВ, НАХОДЯЩИХСЯ НА ОСОБО

ОХРАНЯЕМЫХ ПРИРОДНЫХ ТЕРРИТОРИЯХ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ,

А ТАКЖЕ ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО МИРА, ЗАНЕСЕННЫХ В КРАСНУЮ

КНИГУ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ"

(в ред. Приказа службы природопользования и охраны окружающей среды

Астраханской области от 16.04.2010 N 141)

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной услуги:

"Выдача лицензий (за исключением распорядительных), путевок и разрешений на использование объектов животного мира, за исключением объектов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации" (далее - государственная услуга).

1.2. Государственная услуга предоставляется службой природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области (далее - служба).

Административный регламент службы по предоставлению государственной услуги "Выдача лицензий (за исключением распорядительных), путевок и разрешений на использование объектов животного мира, за исключением объектов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации" (далее - регламент) размещен на официальном сайте службы: http://nature.astrobl.ru и портале государственных услуг (сервисов) Астраханской области: http://service.astrobl.ru, также в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Ответственными исполнителями по предоставлению государственной услуги являются должностные лица службы, уполномоченные должностными регламентами на выполнение конкретных административных процедур (далее - должностное лицо), предусмотренных разделом 3 регламента.

1.3. Для получения государственной услуги требуется обратиться:

- в управление внутренних дел по Астраханской области;

- в управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Астраханской области.

1.4. Исполнение регламента осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 93, N 237; собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 1, ст. 1, ст. 2, N 4, ст. 445);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340, ст. 3341; 2001, N 1 (часть 2), ст. 18, N 23, ст. 2289, N 33 (часть 1), ст. 3413, ст. 3421, ст. 3429, N 49, ст. 4554, ст. 4564, N 53 (часть 1), ст. 5015, ст. 5023; 2002, N 1 (часть 1), ст. 4, N 22, ст. 2026, N 30, ст. 3021, ст. 3027, ст. 3033, N 52 (часть 1), ст. 5138; 2003, N 1, ст. 2, ст. 5, ст. 6, ст. 8, ст. 11, N 19, ст. 1749, N 21, ст. 1958, N 23, ст. 2174, N 26, ст. 2567, N 27 (часть 1), ст. 2700, N 28, ст. 2874, ст. 2879, ст. 2886, N 46 (часть 1) ст. 4435, ст. 4443, ст. 4444, N 50, ст. 4849, N 52 (часть 1), ст. 5030; 2004, N 15, ст. 1342, N 27, ст. 2711, ст. 2713, ст. 2715, N 30, ст. 3083, ст. 3084, ст. 3088, N 31, ст. 3219, ст. 3220, ст. 3222, ст. 3231, N 34, ст. 3517, ст. 3518, ст. 3520, ст. 3522, ст. 3523, ст. 3524, ст. 3525, ст. 3527, N 35, ст. 3607, N 41, ст. 3994, N 45, ст. 4377, N 49, ст. 4840; 2005, N 1 (часть 1), ст. 9, ст. 29, ст. 30, ст. 34, ст. 38, N 21, ст. 1918, N 23, ст. 2201, N 24, ст. 2312, N 25, ст. 2427, ст. 2428, ст. 2429, N 27, ст. 2707, ст. 2710, ст. 2717, N 30 (часть 1), ст. 3031, ст. 3104, ст. 3112, ст. 3117, ст. 3118, N 30 (часть 2) ст. 3128, ст. 3129, ст. 3130, N 43, ст. 4350, N 50, ст. 5246, ст. 5249, N 52 (часть 1), ст. 5581; 2006, N 1, ст. 12, ст. 16, N 3, ст. 280, N 10, ст. 1065, N 12, ст. 1233, N 23. ст. 2380, ст. 2382, N 27, ст. 2881, N 30, ст. 3295, N 31 (часть 1), ст. 3433, ст. 3436, ст. 3443, ст. 3450, ст. 3452, N 43, ст. 4412, N 45, ст. 4627, ст. 4628, ст. 4629, ст. 4630, N 47, ст. 4819, N 50, ст. 5279, ст. 5286, N 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, N 1 (часть 1), ст. 7, ст. 20, ст. 31, ст. 39, N 13, ст. 1465, 3 21, ст. 2461, ст. 2462, ст. 2463, N 22, ст. 2563, ст. 2564, N 23, ст. 2691, N 31, ст. 3991, ст. 4013, N 45, ст. 5416. ст. 5417, ст. 5432, ст. 5553, N 46, ст. 5554, ст. 5557, N 49, ст. 6045, ст. 6046, ст. 6071, N 50, ст. 6237, ст. 6245, ст. 6246; 2008, N 18, ст. 1942, N 26, ст. 3022, N 27, ст. 3126, N 30 (часть 1), ст. 3577, ст. 3591, ст. 3598, ст. 3611, ст. 3614, N 30 (часть 2), ст. 3616, N 42, ст. 4697, N 48, ст. 5500, ст. 5503, ст. 5504, ст. 5519, N 49, ст. 5723, ст. 5723, ст. 5749, N 52 (часть 1), ст. 6218, ст. 6219, ст. 6227, ст. 6236, ст. 6237; 2009, N 1, ст. 13, ст. 19, ст. 22, ст. 31, N 11, ст. 1264, N 18 (часть 1), ст. 2147, N 23, ст. 2772, ст. 2775, N 29, ст. 3582, ст. 3598, ст. 3602, ст. 3638, ст. 3641, ст. 3642);

- Федеральным законом от 24.04.1995 N 52-ФЗ "О животном мире" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 17, ст. 1462; 2003, N 46 (часть 1), ст. 4444; 2004, N 45, ст. 4377; 2005, N 1 (часть 1), ст. 25; 2006, N 1, ст. 10, N 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, N 1 (часть 1), ст. 21, N 17, ст. 1933, N 50, ст. 6246; 2008, N 30, (часть 2), ст. 3616, N 49, ст. 5748; 2009, N 1, ст. 17, N 11, ст. 1261);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.01.2009 N 18 "О добывании объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4, ст. 509, N 9 ст. 1132);

- Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 04.01.2001 N 3 "Об утверждении Положения о порядке выдачи именных разовых лицензий на использование объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты", зарегистрированным в Минюсте Российской Федерации 22.03.2001 N 2625 (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2001, N 14, 2006, N 34, 2008, N 45);

- Приказом Главохоты от 04.01.1988 N 1 (ред. от 30.05.1991) "Об утверждении новых Типовых правил охоты в РСФСР";

- Постановлением Правительства Астраханской области от 11.12.2007 N 535-П "Об утверждении Перечня государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Астраханской области" (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2007 N 58; 2008, N 19, N 48, N 50, N 59, N 59/1, N 63; 2009, N 3, N 10, N 18, N 19, N 23, N 35, N 41, N 48, N 53);

- Постановлением Правительства Астраханской области от 15.10.2008 N 535-П "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2008, N 54, N 60, 2009, N 44);

- Постановлением Правительства Астраханской области от 13.06.2006 N 190-П "О службе природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области" (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2006, N 27, N 49, N 59; 2007, N 31, N 32; 2008, N 11; 2009, N 17, N 26/1, N 42).

1.5. Результатом предоставления государственной услуги является:

- для граждан при выдаче именных разовых лицензий - выдача именной разовой лицензии на использование объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты (далее - лицензия);

- для граждан при выдаче путевок (разрешений) на добывание объектов животного мира в целях любительской и спортивной охоты - выдача путевки (разрешения) на добывание объектов животного мира в целях любительской и спортивной охоты (далее - путевка (разрешение);

- для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при выдаче бланков именных разовых лицензий - выдача бланков именных разовых лицензий на использование объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты (далее - бланки лицензий).

1.6. Порядок оформления и формы именных разовых лицензий на использование объектов животного мира устанавливаются Министерством сельского хозяйства Российской Федерации (приложения N 1, 2, 3 к регламенту).

Форма путевки утверждается Министерством сельского хозяйства Российской Федерации (приложение N 4 к регламенту).

1.7. Получателями государственной услуги являются:

1.7.1. При выдаче путевок (разрешений), лицензий - граждане Российской Федерации и иностранные граждане (далее - заявитель.)

1.7.2. При выдаче бланков лицензий - юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие пользование объектами животного мира, отнесенными к объектам охоты, в установленном порядке (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - заявитель).

2. Требования к порядку предоставления

государственной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги.

2.1.1. Информация о местах нахождения и графике работы службы.

Местонахождение службы: г. Астрахань, ул. Свердлова, 59 "А".

Почтовый адрес для направления письменных обращений: 414000, г. Астрахань, ул. Свердлова, 59 "А", служба природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области.

График работы службы:

понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30, суббота и воскресенье - выходные дни.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Прием документов для предоставления государственной услуги осуществляется должностным лицом службы, ответственным за прием, учет и направление корреспонденции, в приемной руководителя службы по адресу: 414000, г. Астрахань, ул. Свердлова, 59 "А" с понедельника по среду с 8.30 до 14.00.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Выдача лицензии, путевки (разрешения), бланков лицензий осуществляется структурным подразделением службы - отделом.

Время работы отдела с заявителями: вторник, четверг - с 9.00 до 16.00.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

2.1.2. Телефон для справок: (8512) 61-04-00.

2.1.3. Информацию о местонахождении управления внутренних дел по Астраханской области можно получить по телефону (8512) 40-00-21 либо на официальном сайте: http://uvd.astrakhan.ru.

Информацию о местонахождении управления Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Астраханской области можно получить по телефону (8512) 25-22-60 либо на официальном сайте: http://www.rosselhoznadzor30.ru.

2.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги.

Заявитель получает консультацию должностных лиц, посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.1.4 пункта 2.1 регламента.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Должностное лицо обязано давать разъяснения по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.5 пункта 2.1 регламента.

Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Письменные консультации предоставляются по письменному запросу заявителя, в том числе в форме электронного обращения.

Прием любых письменных запросов осуществляется должностным лицом службы, ответственным за прием, учет и направление корреспонденции, в течение рабочего времени службы.

Ответ на письменные обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем службы.

Ответы на письменные обращения, в том числе факсограммы, и запросы по электронной почте по вопросам предоставления государственной услуги должны предоставляться в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.5. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте службы.

Информирование заявителей в службе осуществляется в форме:

- непосредственного общения ответственных исполнителей с заявителями (при личном обращении, по телефону);

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте службы: http://nature.astrobl.ru и на информационных стендах в помещении службы.

На информационном стенде в помещении службы размещаются следующие информационные материалы:

- выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить в службу для получения государственной услуги;

- образцы заполнения документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы службы;

- график приема для консультаций о предоставлении государственной услуги, номера телефонов и факса, адрес официального сайта службы для записи на консультацию;

- необходимая оперативная информация о предоставлении государственной услуги.

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предоставления государственной услуги, размещается при входе в помещение отдела.

Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.1.6. Информирование заявителей о предоставлении государственной услуги.

Информирование заявителей о предоставлении государственной услуги осуществляется должностными лицами по следующим направлениям:

- о месте нахождения и графике работы службы;

- о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы управления внутренних дел по Астраханской области, управления Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Астраханской области;

- о справочных телефонах структурных подразделений службы, предоставляющих государственную услугу;

- об адресах официального сайта, электронной почты службы;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в предыдущих подпунктах настоящего пункта информации, в том числе на стендах в местах исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги), а также в сети Интернет на официальном сайте службы.

2.1.7. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц службы с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование службы, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор при поступлении звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо службы должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения, в том числе по электронной почте, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем службы, ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.2. Сроки предоставления государственной услуги:

2.2.1. Общий срок предоставления государственной услуги.

При выдаче путевки (разрешения) гражданам - 1 день;

при выдаче лицензии гражданам - 3 дня;

при выдаче бланков лицензий юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям - 30 дней.

2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги.

При выдаче путевки (разрешения) гражданам:

- прием документов, предусмотренных подпунктом 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверка представленных документов требованиям подпункта 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверка на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, при наличии оснований для отказа в выдаче путевки (разрешения) отказ в выдаче путевки (разрешения) - не более 30 минут;

- оформление, подписание путевки (разрешения) - при отсутствии оснований для отказа - не более 30 минут;

- выдача путевки (разрешения) - не более 10 минут.

При выдаче лицензии гражданам:

- прием документов, предусмотренных подпунктом 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверка представленных документов требованиям подпункта 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверка на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги - 1 день;

- оформление лицензии, подписание лицензий руководителем (ответственным лицом) - 1 день;

- выдача лицензии либо отказ в выдаче лицензии - 1 день.

При выдаче бланков лицензии юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям:

- прием и регистрация заявки на необходимое количество бланков лицензий, направление в отдел документов, необходимых для предоставления государственной услуги - не более 1 дня;

- рассмотрение заявки, представленной заявителем, для получения государственной услуги - не более 24 дней;

- оформление накладной на выдачу бланков лицензий - не более 3 дней;

- информирование заявителя о принятии решения о выдаче бланков лицензий либо об отказе в выдаче бланков лицензий на добычу охотничьих животных - не более 1 дня;

- выдача бланков лицензий либо письма об отказе в их выдаче- 1 день.

2.2.3. Время ожидания в очереди для получения лицензии, путевки (разрешения) либо письма об отказе в выдаче лицензии, путевки (разрешения) не должно превышать 20 минут.

2.3. Перечень документов, представляемых заявителем и необходимых для получения государственной услуги, способы их получения заявителями и порядок их представления.

2.3.1. Для получения путевки на добывание объектов животного мира гражданин представляет в службу следующие документы:

действующий охотничий билет;

разрешение органов МВД России на оружие.

2.3.2. Для получения лицензии на добывание объектов животного мира гражданин представляет в службу следующие документы:

действующий охотничий билет;

разрешение органов МВД России на оружие;

квитанцию об оплате сбора за пользование объектами животного мира.

2.3.3. Заявители, которые получают бланки лицензий, представляют в службу заявки на необходимое количество бланков лицензий на добычу охотничьих животных по форме, утвержденной Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 04.01.2001 N 3 "Об утверждении положения о порядке выдачи именных разовых лицензий на использование объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты" (приложение N 5).

2.4. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения государственной услуги.

Заявка оформляется заявителем на листе бумаги белого цвета формата А4 либо на фирменном бланке и подписывается заявителем.

Все документы представляются на русском языке.

В случае представления копий документов они должны быть нотариально заверены.

2.5. Порядок обращения в службу для подачи документов и получения лицензий, путевок (разрешений).

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: имеется в виду подпункт 1.7.2 пункта 1.7 регламента, а не подпункт 1.6.2 пункта 1.6.

Заявитель, указанный в подпункте 1.6.2 пункта 1.6 регламента, представляет документы, предусмотренные подпунктом 2.3.3 пункта 2.3 регламента, должностному лицу службы, ответственному за прием, учет и направление корреспонденции, в приемную руководителя службы по адресу: 414000, г. Астрахань, ул. Свердлова, 59 "А" с понедельника по среду с 8.30 до 14.00. Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Документы для получения государственной услуги могут быть направлены заявителем по почте заказным письмом (бандеролью) с уведомлением о вручении либо по электронной почте.

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: имеется в виду подпункт 1.7.1 пункта 1.7 регламента, а не подпункт 1.6.1 пункта 1.6.

Заявитель, указанный в подпункте 1.6.1 пункта 1.6 регламента, представляет документы, предусмотренные подпунктами 2.3.1, 2.3.2 пункта 2.3 регламента, должностному лицу отдела, ответственного за выполнение административного действия, лично в руки по адресу: 414000, г. Астрахань, ул. Свердлова, 59 "А" с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.30. Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Выдача лицензий (за исключением распорядительных), путевок (разрешений) либо письма об отказе в выдаче лицензий (за исключением распорядительных), путевок (разрешений) осуществляется должностным лицом отдела, ответственным за выполнение административного действия, лично в руки заявителю.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным пунктами 2.3, 2.4 регламента;

- отсутствие обоснованных объемов (лимитов, квот) изъятия объектов животного мира.

2.7. Требования к местам предоставления государственной услуги.

В помещении службы отводятся секторы (места) для ожидания приема, ожидания в очереди на получение документов, получения информации и заполнения документов.

В помещении службы должны иметься средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки).

Сектор (место) для получения информации и заполнения документов оборудуется информационными стендами (настенными/настольными демонстрационными системами). Информационные стенды (демонстрационные системы) должны располагаться в заметных местах, быть максимально просматриваемы и функциональны.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), столами (стойками), бумаги и канцелярских принадлежностей;

Количество мест для сидения определяется исходя из фактической нагрузки (два заявителя на одно ответственное должностное лицо) и возможностей для их размещения в здании. Общее число мест для сидения - не менее 5.

2.8. Требования к порядку предоставления государственной услуги.

Государственная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при выдаче путевки (разрешения) либо при отказе в выдаче путевки (разрешения).

3.1.1. Прием документов, предусмотренных подпунктом 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверка представленных документов требованиям подпункта 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверка на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Основанием для начала данного административного действия служит личное устное обращение заявителя либо обращение по электронной почте с представлением документов, предусмотренных подпунктом 2.3.1 пункта 2.3 регламента, к должностному лицу отдела, ответственного за выполнение административного действия.

Должностное лицо проверяет соответствие представленных документов требованиям подпункта 2.3.1 пункта 2.3 регламента путем сопоставления представленных заявителем документов с перечнем документов, установленным подпунктом 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверяет на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, наличие обоснованных объемов (лимитов, квот) изъятия объектов животного мира, путем подсчета количества выданных путевок и сопоставления полученных данных с утвержденным лимитом.

Результатом административного действия является прием документов, предусмотренных подпунктом 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверка представленных документов требованиям подпункта 2.3.1 пункта 2.3 регламента, проверка на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

В случае наличия оснований для отказа должностное лицо осуществляет отказ в предоставлении государственной услуги в устной форме, в случае письменного обращения заявителя - в письменной форме.

(в ред. Приказа службы природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области от 16.04.2010 N 141)

Срок исполнения данного административного действия составляет 30 минут.

3.1.2. Оформление путевки (разрешения), подписание путевки (разрешения) руководителем (ответственным лицом).

Основанием для начала данного административного действия служит установление соответствия представленных документов требованиям подпункта 2.3.1 пункта 2.3 регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Должностное лицо оформляет путевки (разрешения), подписывает путевки (разрешения).

Результатом административного действия является оформление, подписание путевки (разрешения).

Срок исполнения данного административного действия составляет 30 минут.

3.1.3. Выдача путевки (разрешения).

Основанием для начала данного административного действия служит оформление, подписание путевки (разрешения).

Должностное лицо отдела производит выдачу путевки (разрешения) гражданину лично в руки.

В случае обращения заявителя по электронной почте заявителю направляется дубликат путевки (разрешения) по электронной почте на адрес, указанный заявителем.

Результатом административного действия является выдача путевки (разрешения) гражданину.

Срок исполнения данного административного действия составляет 10 минут.

3.2. Описание последовательности действий при выдаче лицензии либо при отказе в выдаче лицензии.

3.2.1. Прием документов, предусмотренных подпунктом 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверка соответствия представленных документов требованиям подпункта 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверка на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Основанием для начала данного административного действия служит личное устное обращение заявителя либо обращение по электронной почте с представлением документов, предусмотренных подпунктом 2.3.2 пункта 2.3 регламента, к должностному лицу отдела, ответственного за выполнение административного действия.

Должностное лицо проверяет соответствие представленных документов требованиям подпункта 2.3.2 пункта 2.3 регламента путем сопоставления представленных заявителем документов с перечнем документов, установленным подпунктом 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверяет на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, наличие обоснованных объемов (лимитов, квот) изъятия объектов животного мира, путем подсчета количества выданных лицензий и сопоставления полученных данных с утвержденным лимитом.

Результатом административного действия является прием документов, предусмотренных подпунктом 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверка представленных документов требованиям подпункта 2.3.2 пункта 2.3 регламента, проверка на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

В случае наличия оснований для отказа должностное лицо осуществляет отказ в предоставлении государственной услуги в устной форме, а в случае письменного обращения заявителя - в письменной форме.

(в ред. Приказа службы природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области от 16.04.2010 N 141)

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

3.2.2. Оформление лицензии, подписание лицензии руководителем (ответственным лицом).

Основанием для начала данного административного действия служит установление соответствия представленных документов требованиям подпункта 2.3.2 пункта 2.3. регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Должностное лицо оформляет лицензию, отдает на подпись руководителю (ответственному лицу).

Руководитель (ответственное лицо) подписывает лицензию.

Результатом административного действия является оформление, подписание лицензии.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

3.2.3. Выдача лицензии.

Основанием для начала данного административного действия служит оформление, подписание лицензии.

Должностное лицо отдела уведомляет заявителя об оформлении, подписании лицензии в устной форме, производит выдачу лицензии заявителю лично в руки.

В случае обращения заявителя по электронной почте заявителю направляется дубликат лицензии по электронной почте на адрес, указанный заявителем.

Результатом административного действия является выдача лицензии гражданину.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

3.3. Описание последовательности действий при выдаче бланков лицензий юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям.

3.3.1. Прием и регистрация заявки на необходимое количество бланков лицензий, направление в отдел документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для начала данного действия является представление заявки на необходимое количество бланков лицензий заявителем лично либо поступление заявки посредством почтовой связи или по электронной почте.

Днем обращения за предоставлением государственной услуги по выдаче бланков лицензий считается дата получения и регистрации службой заявки на необходимое количество бланков лицензий.

При приеме документов и заявки должностное лицо, ответственное за прием, учет и направление корреспонденции, принимает заявку и выполняет следующие операции:

- регистрирует заявку;

- на втором экземпляре заявления ставит штамп регистрации входящей корреспонденции (с указанием даты приема заявления) и подпись;

- направляет заявку руководителю службы;

- после получения резолюции руководителя службы направляет заявку начальнику отдела.

Результатом данного действия является прием и регистрация заявки, направление заявки в отдел согласно резолюции руководителя.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

3.3.2. Рассмотрение заявки, представленной заявителем.

Основанием для начала данного административного действия является поступление в отдел зарегистрированной заявки с резолюцией руководителя службы.

Начальник отдела в день поступления в отдел зарегистрированной заявки с резолюцией руководителя службы принимает решение о назначении из числа сотрудников отдела с учетом их должностных обязанностей должностного лица, ответственного за выполнение административного действия, ставит на заявлении резолюцию о назначении ответственного исполнителя.

Должностное лицо выявляет основания для отказа в предоставлении государственной услуги.

Должностное лицо проверяет соответствие представленных документов требованиям подпункта 2.3.3 пункта 2.3 регламента путем сопоставления представленных заявителем документов с перечнем документов, установленным подпунктом 2.3.3 пункта 2.3 регламента, и с требованиями к оформлению документов, установленными пунктом 2.4 регламента, проверяет на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, наличие обоснованных объемов (лимитов, квот) изъятия объектов животного мира, путем подсчета количества выданных бланков лицензий, лицензий и сопоставления полученных данных с утвержденным лимитом.

Результатом данного административного действия является принятие решение о выдаче либо об отказе в выдаче бланков лицензий заявителю.

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: имеется в виду подпункте 2.6.1 пункта 2.6 регламента, а не подпункте 2.6.2.

При выявлении в ходе рассмотрения документов заявителя оснований для отказа в выдаче бланков лицензий, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 регламента, подготавливает письмо об отказе в выдаче бланков лицензий, направляет его на подписание руководителем службы или лицом, его замещающим, и регистрацию должностным лицом службы, ответственным за прием, учет и направление корреспонденции.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 24 дней.

3.3.3. Оформление накладной на выдачу бланков лицензий.

Основанием для начала данного административного действия является установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

При исполнении данного административного действия ответственный исполнитель:

- подготавливает в двух экземплярах накладные на выдачу бланков лицензий, подписывает их либо направляет на подписание руководителем службы и регистрирует.

Результатом данного административного действия является оформление, подписание накладной на выдачу бланков лицензий.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 3 дней.

3.3.4. Информирование заявителя о принятии решения о выдаче бланков лицензий.

Основанием для начала данного административного действия является оформление, подписание накладной на выдачу бланков лицензий.

О принятии решения о выдаче бланков лицензий заявитель информируется должностным лицом в устной форме.

В случае обращения заявителя по электронной почте заявителю направляется уведомление о принятии решения о выдаче бланков лицензий по электронной почте на адрес, указанный заявителем.

Результатом административного действия является уведомление заявителя о принятии решения о выдаче бланков лицензий.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

3.3.5. Выдача бланков лицензий заявителю.

Основанием для начала данного административного действия является обращение заявителя к должностному лицу согласно уведомлению о принятии решения о выдаче бланков лицензий.

Должностное лицо в день обращения заявителя после принятия решения о выдаче бланков лицензий вручает лично в руки заявителю бланки лицензий.

Результатом данного административного действия является выдача бланков лицензий заявителю.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

государственной услуги

4.1. Предоставление государственной услуги контролирует руководитель службы.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными регламентами должностных лиц службы.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах и инструкциях:

- за предоставление государственной услуги в целом ответственность несет руководитель службы;

- за прием, регистрацию и направление документов ответственность несет должностное лицо, ответственное за прием, учет и направление корреспонденции;

- за проверку представленных документов и содержащихся в них сведений, а также оформление и выдачу путевки (разрешения), лицензии и бланков лицензии ответственность несет должностное лицо.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется начальником отдела и руководителем службы и включает в себя организацию проведения проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется на основании правовых актов руководителя службы.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется на основании локальных правовых актов (приказов) руководителя службы.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им

решения при предоставлении государственной

услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц службы могут быть обжалованы.

Жалоба на действия (бездействия) и решения должностного лица (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме, в том числе по электронной почте, по адресу службы: 414000, г. Астрахань, ул. Свердлова, 59 "А" (адрес электронной почты: http://nature.astrobl.ru).

Жалоба в электронной форме может быть подана также через интернет-приемную портала государственных услуг (сервисов) Астраханской области service.astrobl.ru.

Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа, в который направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу (далее - устное обращение) при личном приеме заявителей. Прием заявителей в службе осуществляет ее руководитель.

Прием заявителей руководителем службы проводится по средам с 15.00 до 17.00.

Прием проводится по предварительной записи, которая осуществляется ежедневно в приемной службы.

Запись на прием может осуществляться по телефону 61-04-00 с 8.30 до 17.30.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в журнал личного приема граждан. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на устную жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале личного приема граждан. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении устной жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба должна быть рассмотрена руководителем службы, и результаты ее рассмотрения должны быть направлены заявителю в течение 30 дней со дня ее регистрации в службе. В исключительных случаях, когда для проверки поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление руководителем службы сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.2. Решения, принятые в рамках предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение N 1

к регламенту

ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА ИМЕННОЙ РАЗОВОЙ ЛИЦЕНЗИИ ФОРМЫ А

                  а                                б                      в

┌────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┬───────────────────┐

│________________________________│__________________________________│    ТАЛОН N 1      │

│     наименование специально    │      наименование специально     │ к именной разовой │

│ уполномоченного органа субъекта│  уполномоченного органа субъекта │     лицензии      │

│      Российской Федерации      │       Российской Федерации       │    Серия А-00     │

│Вид ____________________________│Вид ______________________________│     N 000000      │

│    ____________________________│    ______________________________│                   │

│               возраст          │               возраст            │___________________│

│                                │                                  │    (вид зверя)    │

│             Корешок            │     ИМЕННАЯ РАЗОВАЯ ЛИЦЕНЗИЯ     │___________________│

│    к именной разовой лицензии  │        Серия А-00 N 000000       │ продукция охоты   │

│       Серия А-00 N 000000      │                                  │___________________│

│                                │Кем выдано _______________________│___________________│

│  Сезон ____________________ гг.│     Наименование специально      │   место добычи    │

│                                │ уполномоченного органа субъекта  │___________________│

│Кому выдано ____________________│__________________________________│                   │

│________________________________│Российской Федерации, юридического│      Сезон        │

│ФИО охотника, N охотбилета      │      лица, индивидуального       │                   │

│Куда выдано ____________________│         предпринимателя          │_______________ гг.│

│________________________________│Срок действия: с "__" ____ ____ г.│                   │

│     место действия лицензии    │              по "__" ____ ____ г.│                   │

│К оплате __________________ руб.│                                  │                   │

│Номер и дата квитанции оплаты __│Кому выдано ______________________│                   │

│________________________________│__________________________________│    ТАЛОН N 2      │

│________________________________│ФИО охотника, N охотбилета        │ к именной разовой │

│                                │Куда выдано ______________________│     лицензии      │

│Дата выдачи "__" ____________ г.│__________________________________│    Серия А-00     │

│                                │место действия лицензии           │     N 000000      │

│Лицензию выдал _________________│Номер и дата квитанции оплаты ____│                   │

│Лицензию получил _______________│__________________________________│___________________│

│                                │__________________________________│    (вид зверя)    │

│                                │Дата выдачи "__" _________ ____ г.│___________________│

│                                │                                  │ продукция охоты   │

│                                │   МП ____________________________│___________________│

│                                │       подпись ответственного лица│___________________│

│                                │                                  │   место добычи    │

│                                │Подлежит обязательному возврату в │___________________│

│                                │ организацию, выдавшую лицензию,  │                   │

│                                │  в 5-дневный срок после добычи   │Сезон ____ гг.     │

│                                │    зверя или окончания срока     │                   │

│                                │             действия             │                   │

└────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┴───────────────────┘

ОБОРОТНАЯ СТОРОНА ИМЕННОЙ РАЗОВОЙ ЛИЦЕНЗИИ ФОРМЫ А

                  а                                б                      в

┌────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┬───────────────────┐

│                                │      Отметка о результатах       │                   │

│                                │ использования лицензии делается  │                   │

│                                │   после добычи зверя до начала   │                   │

│                                │    разделки и транспортировки    │                   │

│                                │      продукции с места охоты     │                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │Дата добычи: "__" _______ ____ г. │                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │         До 1 г.; 1.5; 2.5        │                   │

│                                │         и старше                 │                   │

│                                │Возраст: ------------------------ │                   │

│                                │           (ненужное зачеркнуть)  │                   │

│                                │(по возможности указать примерный │                   │

│                                │возраст)                          │                   │

│                                │       самец              самка   │                   │

│                                │Пол: ---------------------------- │                   │

│                                │        (ненужное зачеркнуть)     │                   │

│                                │Вес мяса: ___________________ кг  │                   │

│                                │Количество эмбрионов: _______ шт. │                   │

│                                │Упитанность: плохая, средняя,     │                   │

│                                │             хорошая              │                   │

│                                │            (ненужное зачеркнуть) │                   │

│                                │Иные сведения: __________________ │                   │

│                                │_________________________________ │                   │

│                                │Подпись охотника ________________ │                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │Животное заранено "__" ___ ___ г. │                   │

│                                │Подпись охотника ________________ │                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │ На добор подранка отводится один │                   │

│                                │   день, не считая дня ранения    │                   │

└────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┴───────────────────┘

Приложение N 2

к регламенту

ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА ИМЕННОЙ РАЗОВОЙ ЛИЦЕНЗИИ ФОРМЫ Б

                  а                                б                      в

┌────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┬───────────────────┐

│________________________________│__________________________________│       ТАЛОН       │

│    наименование специально     │      наименование специально     │  к именной разовой│

│уполномоченного органа субъекта │  уполномоченного органа субъекта │      лицензии     │

│     Российской Федерации       │       Российской Федерации       │                   │

│________________________________│__________________________________│     Серия Б-00    │

│ Бобр соболь выдра рысь росомаха│              Вид                 │      N 000000     │

│      куница барсук сурок       │__________________________________│                   │

│                                │                                  │___________________│

│            Корешок             │     ИМЕННАЯ РАЗОВАЯ ЛИЦЕНЗИЯ     │      вид зверя    │

│   к именной разовой лицензии   │        Серия Б-00 N 000000       │___________________│

│      Серия Б-00 N 000000       │                                  │  продукция охоты  │

│                                │Количество, особей _______________│___________________│

│ Сезон ____________________ гг. │Кем выдано _______________________│                   │

│                                │     Наименование специально      │___________________│

│Количество, особ. ______________│ уполномоченного органа субъекта  │___________________│

│Кому выдано ____________________│__________________________________│    место добычи   │

│________________________________│Российской Федерации, юридического│___________________│

│ФИО охотника, N охотбилета      │      лица, индивидуального       │                   │

│Куда выдано ____________________│         предпринимателя          │Сезон _________ гг.│

│________________________________│Срок действия:                    │                   │

│    место действия лицензии     │с  "__" __________________ ____ г.│                   │

│К оплате __________________ руб.│по "__" __________________ ____ г.│                   │

│Номер и дата квитанции оплаты __│Кому выдано ______________________│                   │

│________________________________│__________________________________│                   │

│________________________________│ФИО охотника, N охотбилета        │                   │

│                                │Куда выдано ______________________│                   │

│Дата выдачи "__" _______ ____ г.│__________________________________│                   │

│                                │место действия лицензии           │                   │

│Лицензию выдал _________________│Номер и дата квитанции оплаты ____│                   │

│                                │__________________________________│                   │

│Лицензию получил _______________│__________________________________│                   │

│                                │Дата выдачи "__" _________ ____ г.│                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │   МП ____________________________│                   │

│                                │       подпись ответственного лица│                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │Подлежит обязательному возврату в │                   │

│                                │ организацию, выдавшую лицензию,  │                   │

│                                │ в 5-дневный срок после окончания │                   │

│                                │          срока действия          │                   │

└────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┴───────────────────┘

ОБОРОТНАЯ СТОРОНА ИМЕННОЙ РАЗОВОЙ ЛИЦЕНЗИИ ФОРМЫ Б

                  а                                  б                          в

┌────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┬───────────────────┐

│                                │      Отметка о результатах       │                   │

│                                │ использования лицензии делается  │                   │

│                                │   после добычи зверей до начала  │                   │

│                                │     транспортировки продукции    │                   │

│                                │           с места охоты          │                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │              ДОБЫТО              │                   │

│                                │                                  │                   │

│                                ├──────┬─────────────┬─────────────┤                   │

│                                │ Дата │    Самцы    │    Самки    │                   │

│                                │добычи├─────┬───────┼─────┬───────┤                   │

│                                │      │Взр. │До 1 г.│Взр. │До 1 г.│                   │

│                                │      │особ.│ особ. │особ.│ особ. │                   │

│                                ├──────┼─────┼───────┼─────┼───────┤                   │

│                                │      │     │       │     │       │                   │

│                                ├──────┼─────┼───────┼─────┼───────┤                   │

│                                │      │     │       │     │       │                   │

│                                ├──────┼─────┼───────┼─────┼───────┤                   │

│                                │      │     │       │     │       │                   │

│                                ├──────┼─────┼───────┼─────┼───────┤                   │

│                                │      │     │       │     │       │                   │

│                                ├──────┴─────┴───────┴─────┴───────┤                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │Иные сведения:                    │                   │

│                                │__________________________________│                   │

│                                │__________________________________│                   │

│                                │__________________________________│                   │

│                                │                                  │                   │

│                                │Подпись охотника _________________│                   │

└────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┴───────────────────┘

Приложение N 3

к регламенту

ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА ЛИЦЕНЗИИ ФОРМЫ В

┌──────────────────────────────────────────────────┬──────────────────────┐

│_________________________________________________ │        ТАЛОН         │

│ наименование специально уполномоченного органа   │   к именной разовой  │

│          субъекта Российской Федерации           │       лицензии       │

│                                                  │                      │

│   ИМЕННАЯ РАЗОВАЯ ЛИЦЕНЗИЯ Серия В-00 N 000000   │      Серия В-00      │

│              (без права передачи)                │       N 000000       │

│                                                  │                      │

│К оплате _____________ руб.                       │  на продукцию охоты: │

│N и дата квитанции оплаты: _______________________│______________________│

│Кем выдано _______________________________________│______________________│

│ Наименование специального уполномоченного органа │______________________│

│                    субъекта                      │______________________│

│__________________________________________________│______________________│

│     Российской Федерации, юридического лица,     │     вид продукции    │

│          индивидуального предпринимателя         │                      │

│Кому выдана ______________________________________│______________________│

│               Ф.И.О. охотника, N удостоверения   │______________________│

│                       на право охоты             │     место добычи     │

│Куда выдана ______________________________________│______________________│

│              урочище, егерский обход, охотничье  │                      │

│                          хозяйство               │                      │

│Срок действия: с "__" ____________________ ____ г.│ Сезон охоты ____ гг. │

│              по "__" ____________________ ____ г.│                      │

│                                                  │                      │

├───┬─────────┬─────────────────────────┬──────────┤                      │

│ N │Виды дичи│       Нормы добычи      │Примечание│                      │

│п/п│         ├────────────┬────────────┤          │                      │

│   │         │ За 1 день  │  За сезон  │          │                      │

│   │         │охоты, особ.│охоты, особ.│          │                      │

├───┼─────────┼────────────┼────────────┼──────────┤                      │

│   │         │            │            │          │                      │

├───┼─────────┼────────────┼────────────┼──────────┤                      │

│   │         │            │            │          │                      │

├───┼─────────┼────────────┼────────────┼──────────┤                      │

│   │         │            │            │          │                      │

├───┼─────────┼────────────┼────────────┼──────────┤                      │

│   │         │            │            │          │                      │

├───┼─────────┼────────────┼────────────┼──────────┤                      │

│   │         │            │            │          │                      │

├───┴─────────┴────────────┴────────────┴──────────┤                      │

│                                                  │                      │

│   МП           Дата выдачи: "__" ________ ____ г.│                      │

│                                                  │                      │

│Подпись ответственного лица ______________________│                      │

│Лицензию получил _________________________________│                      │

│                                                  │                      │

│  Подлежит обязательному возврату в организацию,  │                      │

│     выдавшую лицензию, в 5-дневный срок после    │                      │

│              окончания срока действия            │                      │

└──────────────────────────────────────────────────┴──────────────────────┘

ОБОРОТНАЯ СТОРОНА ИМЕННОЙ РАЗОВОЙ ЛИЦЕНЗИИ ФОРМЫ В

В таблицу записываются результаты охоты непосредственно

в охотугодьях

	Дата  
	Добыто, особей                                                 

	
	Норка       
европейская 
	Глухарь 
	Тетерев 
	Фазан 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: количество колонок и видов добытых животных в лицензии формы В устанавливается специально уполномоченным органом субъекта Российской Федерации в зависимости от списка охотничьих видов субъекта Российской Федерации.

Приложение N 4

к регламенту

___________________________________________________________________________

(наименование  органа исполнительной власти субъекта Российской  Федерации,

___________________________________________________________________________

осуществляющего   полномочия   по    охране,   контролю   и   регулированию

___________________________________________________________________________

использования объектов  животного  мира  и  среды их обитания, общественной

___________________________________________________________________________

охотничьей  организации,  юридического  лица,  их  адрес,  код   учреждения

___________________________________________________________________________

по  Общероссийскому классификатору предприятий и организаций, фамилия, имя,

___________________________________________________________________________

отчество    (последнее - при наличии)     физического   лица,  его   адрес)

                 ПУТЕВКА (РАЗРЕШЕНИЕ) ___________ N 000000

                                        (серия)

         на добывание объектов животного мира в целях любительской

                            и спортивной охоты

    Наименование охотничьего хозяйства, участка охотничьих угодий

___________________________________________________________________________

                       (указать точное место охоты)

Срок действия: с ______________________ по ________________________ 20__ г.

Выдана ____________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Охотничий/членский охотничий билет серия _______ N ________________________

Именная разовая лицензия серия ______________ N ___________________________

    (указывается при добывании объектов животного мира, изъятие которых

               из среды их обитания без лицензии запрещено)

	N    
п/п  
	Вид объектов, отнесенных     
к объектам охоты          
	Добыто, количество особей    

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    Путевку выдал ___________________________          ______________

                  (должность, фамилия, имя,               (подпись)

                  отчество (последнее - при

                           наличии))

    М.П. Путевку получил ________________________         ______________

                        (должность, фамилия, имя,            (подпись)

                        отчество (последнее - при

                                  наличии))

    "__" _______________ 200_ г.

Приложение N 5

к регламенту

                                  ЗАЯВКА

           НА НЕОБХОДИМОЕ КОЛИЧЕСТВО БЛАНКОВ ЛИЦЕНЗИЙ ФОРМЫ А, Б

               ДЛЯ ДОБЫЧИ ОХОТНИЧЬИХ ЖИВОТНЫХ В СЕЗОНЕ ОХОТЫ

                                 ____ гг.

    Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ______________________

    Охотничье хозяйство ___________________________________________________

	N  
п/п
	Вид   
живот-
ного  
	Предыдущий сезон охоты        
	Оценка 
числен-
ности, 
особей 
	Плот-  
ность, 
особей/ 
1000 га 
	Количество животных  
к добыче, особ.    
	Коэффи-
циент  
успеш- 
ности  
охоты  
(для   
бурого 
мед-   
ведя)  
	Требуется
лицензия 
	Приме-
чание 

	
	
	выдано  
лицензий
всего,  
шт.    
	добыто, особей    
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	всего
	в том числе  
<*>      
	
	
	всего 
	в том числе    
<*>       
	
	
	

	
	
	
	
	сеголет-
ки    
	взрос-
лые   
	
	
	
	сеголет-
ки    
	взрос-
лые   
	
	
	

	1  
	2     
	3       
	4    
	5       
	6     
	7      
	8       
	9     
	10      
	11    
	12     
	13       
	14    


    МП

    Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель

    ______/____/

--------------------------------

<*> Возраст животных, добываемых по лицензиям формы Б, может не указываться.

Фамилия, инициалы

ответственного исполнителя

Номер телефона

Приложение N 6

к регламенту

БЛОК-СХЕМА

ВЫДАЧИ ПУТЕВКИ (РАЗРЕШЕНИЯ) ГРАЖДАНАМ.

СРОК ДАННОГО АДМИНИСТРАТИВНОГО ДЕЙСТВИЯ - 1 ДЕНЬ

┌──────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

│Прием и проверка представленных   │     │В случае наличия оснований для  │

│документов требованиям подпункта  ├────>│    отказа в выдаче путевки     │

│2.3.1 п. 2.3 регламента, проверка │     │ (разрешения) - отказ в выдаче. │

│на отсутствие оснований для отказа│     └────────────────────────────────┘

│в предоставлении государственной  │

│услуги - не более 30 минут.       │

└────────────────┬─────────────────┘

                 \/

┌──────────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

│В случае отсутствия оснований для отказа в│  │Выдача путевки (разрешения)│

│ выдаче путевки (разрешения) - оформление ├─>│   - не более 10 минут.    │

│ путевки (разрешения), подписание путевки │  └───────────────────────────┘

│ (разрешения) руководителем (ответственным│

│        лицом) - не более 30 минут.       │

└──────────────────────────────────────────┘

Приложение N 7

к регламенту

БЛОК-СХЕМА

ВЫДАЧИ ЛИЦЕНЗИИ ГРАЖДАНАМ

Срок данного административного действия - 3 дня

┌──────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

│Прием и проверка представленных   │     │В случае наличия оснований для  │

│документов требованиям подпункта  ├────>│    отказа в выдаче лицензии -  │

│2.3.2 п. 2.3 регламента, проверка │     │    отказ в выдаче лицензии.    │

│на отсутствие оснований для отказа│     └────────────────────────────────┘

│в предоставлении государственной  │

│услуги - не более 1 дня.          │

└────────────────┬─────────────────┘

                 \/

┌──────────────────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────┐

│В случае отсутствия оснований для отказа в│    │   Выдача лицензии       │

│выдаче    лицензии - оформление  лицензии,├───>│  - не более 1 дня.      │

│подписание лицензии руководителем         │    └─────────────────────────┘

│(ответственным лицом) - не более 1 дня.   │

└──────────────────────────────────────────┘

Приложение N 8

к регламенту

БЛОК-СХЕМА

ВЫДАЧИ БЛАНКОВ ЛИЦЕНЗИИ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ И ИНДИВИДУАЛЬНЫМ

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМ

Срок данного административного действия - не более 30 дней

┌───────────────────────────────────────────┐

│ Прием, регистрация заявки на необходимое  │

│ количество бланков лицензий и направление │

│     заявки в отдел - не более 1 дня.      │

└───────────────────┬───────────────────────┘

                    \/

┌───────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────┐

│Рассмотрение заявки, проверка на отсутствие│  │В случае наличия          │

│   оснований для отказа в выдаче бланков   ├─>│оснований - подготовка    │

│       лицензии - не более 24 дней.        │  │письма об отказе в        │

└───────────────────┬───────────────────────┘  │выдаче бланков лицензий,  │

                    \/                         │подписание его            │

┌───────────────────────────────────────────┐  │руководителем службы либо │

│В случае отсутствия оснований для отказа в │  │лицом, его замещающим,    │

│  предоставлении государственной услуги -  │  │регистрация письма и      │

│  оформление накладной на выдачу бланков   │  │направление его заявителю.│

│        лицензий - не более 3 дней.        │  └──────────────────────────┘

└───────────────────┬───────────────────────┘

                    \/

┌───────────────────────────────────────────┐

│Информирование заявителя о принятии решения│

│    о выдаче бланков лицензии - 1 день.    │

└───────────────────┬───────────────────────┘

                    \/

┌───────────────────────────────────────────┐

│          Выдача бланков лицензий          │

│             - не более 1 дня.             │

└───────────────────────────────────────────┘

